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ACTA N* 401 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CANGA 2013

FECHA Cajica, noviembre 15 de 2023

HORA 4 .00 ~ 4 30 pm

LUGAR Comunidad de cuidado Hogar Clarita Sartos

TEMA Capacitacion procedimiento de cusiodia de perananc.as 66 us.araos

ASISTENTES: Sor Ana Inés RincHn Barbosa - coordinadora
Viviana Josa Granja (Terapeuta ocupacional)
ORDEN DEL DIA:

Organizar el grupo de talento humano.

Socializacion y repaso conceptos del procedimiento custoda de pertarerca 48 LsuEros
Evaluacion escrita.

Retroalimentacion.

Habilitacién de la evaluacién.

Recoleccién de materiales, proceso de limpieza y desinfeccién en cada preada

Toma de asistencia.
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1. OBJETIVO:
Afianzar conocimiento del procedimiento de custodia de pertenencias, que per~ta rcorpors 2
los miembros de la comunidad institucional las acciones y actividades a cesarclar Surarts &
proceso de ingreso o egreso de usuarios en la institucién y como aporte a @ candad e @
prestacién del servicio.

2. INTRODUCCION:
La custodia de pertenencias de usuarios es un proceso que se define como & resguaric de
bienes (ropa, zapatos, accesorios, dinero etc.) de los usuarios, desde su locazacon nasia a
entrega a las personas indicadas. En el centro comunidad de cuidado acopte un Socuments
que describe en forma detallada las actividades a realizar para la recepoon custoga ertrega
y destino de los bienes y/o pertenencias de los usuarios que ingresan ¢ egresan el servoe

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Los dias 10 y 15 de noviembre de 2023, se realizaron jornadas g€ Capadiacon a '@ento
humano, espacio que se aprovechd para realizar un ejercicio de refuerzo en conoamentos de
procedimiento de custodia de pertenencias. Teniendo en cuenta que este cocuMmento ya "a sde
socializado y evaluado, en esta oportunidad se llevé a cabo este proceso a partr oe 'os 3gormss
del personal que ya hablan hecho parte de socialzaciones antenores y paraeaments
complementar la informacién a necesidad.
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Se brindo la informacién correspondiente al objetivo, alcance, responsables y paso a paso en
el desarrollo del procedimiento, posteriormente se mencionaron los diferentes formatos y su
funcién, y se finalizo con recomendaciones frente al manejo adecuado de las perenencias de
usuarios de acuerdo con la dindmica de la institucion.
Durante el desarrollo de la actividad, se observé mayor interés por parte del talento humano en
participar. Respecto a los conocimientos del documento, se encontré que en su mayoria
conocen sobre el alcance y objetivo, sin embargo, se evidenciaron dificultades en cuanto a2 la
organizacion de la informacién, responsables y confusién entre los formatos anexos de este por
lo que se desarrollo un proceso de retroalimentacién.
Se finalizé con la aplicacién de la evaluacion escrita y refuerzo a necesidad.

MATERIALES UTILIZADOS:

Tablero acrilico.

Formatos de evaluacién.

Marcadores borrables. Sillas rimax.
3. COMPROMISOS:
Compromisos Responsables

Fecha de Ejecucién |

4. ANEXOS: Listados de asistencia, registro fotografico.

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Sor Ana Inés Rincén
Barbosa

Cargo o Tipo de

vinculacion

Coordinadora

Dependencia Firma

Centro comunidad

de cuidado Clarita ey

-

Viviana Josa Granja

Terapeuta
ocupacional

Santos Cajica ,ﬂ%r Aﬁ beis Boesm /f.uﬁ
;

Centro comunidad
de cuidado Clarita .\) . \ d
Santos Cajica L oxa L‘

Elaboré: Viviana Josa Granja.
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